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Document à retourner à alea.formation@orange.fr au format Word exclusivement

	Date : 17/03/2022
	Intitulé du poste à pourvoir : Gestionnaire de production H/F

	PROFIL DU CANDIDAT
	MISSION DU CANDIDAT

	Formation souhaitée : Idéalement Bac +4 validé, Bac +5 en cours en assurance. Sinon Bac + 3 accepté
Connaissances informatiques : bureautique 
Expériences souhaitées : stage(s) en assurance
	Définition des tâches : 

En binôme : 

· Aider à établir des tarifications via les extranets compagnie; 

· Gérer la vie des contrats : émission des pièces contractuelles, avenants, replacements, suivi des renouvellements ; établissement des attestations 

· Vérifier la complétude des pièces du dossier client conformément aux conditions prévues au contrat, notamment dans le cadre de la souscription ;

· Vérifier les primes et établissement des régularisations ;

· Etre en contact avec les clients : réception des demandes des assurés, information et conseils sur les garanties prévues au contrat, accompagnement sur les démarches à réaliser en cas de sinistres etc. 
· Gestion des sinistres


	DETAILS DU POSTE
	DETAILS DE L’ENTREPRISE

	Nombre de postes : 1
	Raison Sociale : MAXCOVER

	Lieu de travail : Cité Internationale de Lyon (Lyon 6ème)
	Type d’entreprise (courtier, agent…) : Courtier

	Type de contrat : Alternance
	Adresse : 94 Quai Charles de Gaulle 69463 Lyon Cedex 06

	Durée du contrat (si CDD) : 1 an
	Personne à contacter : Alexia COFFY

	Temps complet : Oui
	Fonction du contact : Responsable Recrutement

	Date de début : Septembre 2022
	Téléphone : 04 87 64 61 55
	Fax : 

	
	Mobile : 
	e-Mail : acoffy@valeur-et-capital.com

	Commentaires : 

	Ce poste comporte-t-il des contraintes incompatibles avec certains handicaps : non


(1) supprimer les mentions inutiles.

OFFRE D’EMPLOI


A faire paraître sur le site www.aial.org








