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Document à retourner à alea.formation@orange.fr au format Word exclusivement

	Date : 08/10/2020
	Intitulé du poste à pourvoir : Gestionnaire comptabilité assurance H/F

	PROFIL DU CANDIDAT
	MISSION DU CANDIDAT

	Formation souhaitée : 

Connaissances informatiques : 

Expériences souhaitées : 
Issu de formation supérieure en Assurances ou en comptabilité de type Bac+2, vous justifiez d'une première expérience en gestion/comptabilité dans ce domaine, idéalement acquise en cabinet de courtage et la pratique d’Adhoc est indispensable.

Organisé et autonome, vous êtes doté d'un bon relationnel et avez le sens de la confidentialité.

Rémunération : 25-28 k€ selon expérience + tickets restaurant + mutuelle prévoyance
	Définition des tâches : 
Notre client, courtier en assurances reconnu sur son marché et en plein essor recherche un Gestionnaire comptabilité assurance H/F pour un CDD de 6 mois sur Lyon 09.

Poste

Vous rejoignez une équipe de 6 personnes, et serez rattaché au responsable du service comptabilité de l’entreprise.

Vos missions au quotidien seront les suivantes :

Veiller à la saisie des éléments comptable et à la traçabilité des informations

Saisir les mouvements bancaires et les états de rapprochements

Gérer les règlements de primes (acomptes, prélèvements, rejets, arrêtés de comptes)

Assurer le suivi de la relation clients (règlements et incidents de règlements)

Suivre les impayés : assurer les relances et traiter les mises en demeure

Mettre à jour les comptes clients en lien avec les différents services

Gérer les encaissements de primes pour le compte des compagnies

Reverser les fonds aux compagnies, selon les règles définies par chacune, après déduction des commissions

Suivre les rétrocessions de commissions compagnies (gestion non confiée ; règlements directs compagnies)

Être garant de la bonne relation compagnie fournisseurs

Réaliser les taches administratifs (trier, scanner, classer)

Vous aimerez :

Apporter un service sur mesure auprès de la clientèle

Un cabinet capable d’accompagner ses collaborateurs

	DETAILS DU POSTE
	DETAILS DE L’ENTREPRISE

	Nombre de postes : 1
	Raison Sociale : EFFEKTIV

	Lieu de travail : Lyon
	Type d’entreprise (courtier, agent…) : Cabinet de recrutement

	Type de contrat : CDI
	Adresse : 9 rue du Garet

	Durée du contrat (si CDD) :
	Personne à contacter : Amelie Issautier 

	Temps complet : Oui 
	Fonction du contact : Consultant

	Date de début : ASAP
	Téléphone : 04.72.41.19.29
	Fax : 

	
	Mobile : 
	E-Mail : amelie.issautier@effektiv.fr

	Commentaires :

	Ce poste comporte-t-il des contraintes incompatibles avec certains handicaps : 


(1) supprimer les mentions inutiles.

OFFRE D’EMPLOI


A faire paraître sur le site www.aial.org








