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Document à retourner à alea.formation@orange.fr au format Word exclusivement

	Date : 04/04/2018
	Intitulé du poste à pourvoir : Gestionnaire production Multi Risques Immeubles H/F

	PROFIL DU CANDIDAT
	MISSION DU CANDIDAT

	Formation souhaitée : 

Connaissances informatiques : 

Expériences souhaitées : 
Issu d’une formation type BTS Assurance, vous justifiez d’une expérience similaire d’au moins 3 ans en risques immeubles au sein d’un cabinet de courtage ou d’une compagnie.

Vous faites preuve d’esprit d’équipe et d’adaptabilité. Vous êtes rigoureux dans la gestion de vos dossiers et disposez également d’un très bon relationnel.

28/32K€ sur 13.5 mois, à négocier selon profil et expérience, TR
	Définition des tâches : 
Notre client, courtier en plein développement sur Lyon, recrute un Gestionnaire production Multi Risques Immeubles H/F, en CDI.

Poste

Au sein du service Production, vous rejoignez une équipe dynamique et prenez en charge un portefeuille clients composés exclusivement de professionnels (promoteurs, administrateurs de biens..):

Vos missions principales seront :

Prendre en charge la relation téléphonique et la correspondance écrite des assurés et agir en permanence avec l’équipe commerciale.

Rédiger des pièces contractuelles (contrats, avenants) suivant les modèles établis.

Effectuer les actes de gestion inhérents à la vie du contrat (modification des garanties, majorations, résiliation.)

Informer les clients, suivre des informations commerciales, mettre à jour les données clients

Vous aimerez :

Une ambiance de travail start-up

Des bureaux en plein centre de Lyon

Des horaires modulables (35H, Vendredi après-midi non travaillé)

Un cabinet en pleine croissance

	DETAILS DU POSTE
	DETAILS DE L’ENTREPRISE

	Nombre de postes : 1
	Raison Sociale : EFFEKTIV

	Lieu de travail : Lyon
	Type d’entreprise (courtier, agent…) : Cabinet de recrutement

	Type de contrat : CDI
	Adresse : 9 rue du Garet

	Durée du contrat (si CDD) : 
	Personne à contacter : Alexandre Sallé

	Temps complet : Oui 
	Fonction du contact : Consultant

	Date de début : ASAP
	Téléphone : 04.72.41.19.24
	Fax : 

	
	Mobile : 
	e-Mail : alexandre.salle@effektiv.fr

	Commentaires :
https://www.effektiv.fr/offres-demploi/gestionnaire-production-multi-risques-immeubles-hf-ASA-2018-2799-EFV/


	Ce poste comporte-t-il des contraintes incompatibles avec certains handicaps : 


(1) supprimer les mentions inutiles.

OFFRE D’EMPLOI


A faire paraître sur le site www.aial.org








