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Document à retourner à alea.formation@orange.fr au format Word exclusivement

	Date : 29 juin2018
	Intitulé du poste à pourvoir : assistante de direction

	PROFIL DU CANDIDAT
	MISSION DU CANDIDAT

	Formation souhaitée : licence : maitrise droit de l’assurance
Connaissances informatiques : pack office
Expériences souhaitées :
3 à 5 ans, au sein d’un cabinet de courtage, d’une compagnie, avec une forte orientation assurances de personnes 
	Définition des tâches : 

Suivi de l’activité commercial sur le portefeuille en assurance de personnes

Suivi des études et préparation des documents de présentation

Prise de rendez-vous sur portefeuille et sur cible déterminée
Accompagnement du dirigeant sur l’ensemble des relations réglementaires, suivi des évolutions et mise en place des mesures nécessaires

	DETAILS DU POSTE
	DETAILS DE L’ENTREPRISE

	Nombre de postes : 1
	Raison Sociale : AA

	Lieu de travail : FRANCHEVILLE
	Type d’entreprise (courtier, agent…) : COURTIER

	Type de contrat : CDI (1)
	Adresse : 

	Durée du contrat (si CDD) : 
	Personne à contacter : Mme VENTRE

	Temps complet : Oui 
	Fonction du contact : responsable administrative

	Date de début : à partir du 20 aout 2018
	Téléphone : 04.50.10.01.30
	Fax : 

	
	Mobile : 
	e-Mail : contact@avecassurance.fr

	Commentaires : 

Une autonomie d’action est demandée, le poste est évolutif selon l’engagement de la personne

Une bonne connaissance de la législation et de la réglementation est attendue pour la veille juridique

	Ce poste comporte-t-il des contraintes incompatibles avec certains handicaps : 


(1) supprimer les mentions inutiles.

OFFRE D’EMPLOI


A faire paraître sur le site www.aial.org








